
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY WARTA BOLESŁAWIECKA 
Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego – stanowiącego Załącznik do 
Zarządzenia SOG.Z.59.2024 Wójta Gminy Warta Bolesławiecka z dnia 02 lipca 
2024 roku 

 

W Ó J T   G M I N Y  
  

                      

ZASTĘPCA WÓJTA   SKARBNIK GMINY   
SEKRETARZ 

GMINY 
  

REFERAT ROZWOJU I 
ZASOBÓW 

KOMUNALNYCH 
  

ZESPÓŁ DO SPRAW 
UTRZYMANIA 

INFRASTRUKTURY 
KOMUNALNEJ 

  

RADCA PRAWNY 
(1/2 etatu) / ZESPÓŁ 
RADCÓW 
PRAWNYCH 

                           

ZESPÓŁ DO SPRAW 
OBYWATELSKICH 

  
REFERAT 

FINANSÓW 
  

ZESPÓŁ DO SPRAW 
ORGANIZACYJNO-
GOSPODARCZYCH 

 

KIEROWNIK 
REFERATU – 
stanowisko nadzoru nad 
zadaniami 
inwestycyjnymi (1/2 etatu) 

   
KIEROWNIK 
ZESPOŁU 

  
INSPEKTOR 
OCHRONY 
DANYCH 

                          
  KIEROWNIK 

URZĘDU STANU 
CYWILNEGO 

   ZASTĘPCA 
SKARBNIKA 

   stanowisko do spraw 
administracyjno-
gospodarczych i kadr 

 stanowisko do spraw 
mienia komunalnego 

   pomoc 
administracyjna - 
wakat 

  PION OCHRONY 
INFORMACJI 
NIEJAWNEJ 

                          
  ZASTĘPCA 

KIEROWNIKA 
Urzędu Stanu 
Cywilnego  
(1/7 etatu) 

   dwuosobowe 
stanowisko do spraw 
podatków i opłat 

   stanowisko do spraw 
oświaty gminnej  
(6/7 etatu) 

 stanowisko do spraw 
zamówień publicznych i 
pozyskiwania środków z 
funduszy zewnętrznych 

   STANOWISKA 
OBSŁUGI: 
kierowca samochodu 
osobowego, 
konserwator / palacz 
pracownik 
gospodarczy, 
pracownik 
społecznie-użyteczny 

  
KOORDYNATOR 
DOSTĘPNOŚCI 
 

                         
  stanowisko do spraw 

ewidencji ludności i 
dowodów osobistych 

   stanowisko do spraw 
księgowości 
budżetowej 

   stanowisko do spraw 
administracyjno-
biurowych 

   Stanowisko do spraw 
inwestycji i remontów 
obiektów komunalnych 

       

                          
  stanowisko do spraw 

społecznych i 
działalności 
gospodarczej 

   stanowisko do spraw 
księgowości podatków 
i opłat 

   STANOWISKA 
OBSŁUGI: sekretarka / 
pomoc administracyjna / 
sprzątaczka 

   Stanowisko do spraw 
geodezji i rolnictwa            

                             
  stanowisko do spraw 

obsługi rady gminy i 
informacji publicznej 

   stanowisko do spraw 
płac i rozliczeń zus 

         stanowisko do spraw 
ochrony środowiska i 
gospodarki odpadami 

          

                             
  stanowisko do spraw 

zarządzania 
kryzysowego (1/2 etatu) 

   stanowisko do spraw 
obsługi kasy wakat 

         stanowisko do spraw 
realizacji zadań z zakresu 
planowania 
przestrzennego i 
utrzymania dróg - wakat 

          

 


